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Verantwoordelijke institutionele fondsenwerving 
 COD– Voltijds 

 
 

Opdracht : fondsenwerving 
 
• Behandeling van fondsenwerving dossiers 

- Zoeken van financiers en/of potentiële grote donateurs (overheden, foundations, Major 
Donors, legaten …) 

- Subsidiedossiers en subsidieverantwoordingen uitschrijven voor overheden, foundations, 
service clubs en bedrijven; 

- Ondersteuning van de afdeling communicatie bij de redactie van fondsenwerving dossiers 
- Begeleiding van collega’s bij vergaderingen met subsidiërende overheden en foundations 
- Ondersteuning van de financieel verantwoordelijke bij de budgetopvolging in functie van de 

gefinancierde projecten 

• Actieve betrokkenheid bij de uitwerking van de fondsenwerving strategie in samenwerking met 
de verantwoordelijke communicatie en de financieel verantwoordelijke. 

 
 

Vereiste ervaring en competenties 
 
Vereiste competenties 
 

- Niveau Master of gelikwaardig door ervaring 
- Minstens drie jaar ervaring in fondsenwerving 
- Kennis van de bevoegdheden van de verschillende Belgische bevoegdheidsniveaus 
- Goede computervaardigheden en beheersing van office pakket (word, Excel)  
- Goede redactionele en presentatievaardigheden 
- Uitstekende kennis van Frans, Engels en Nederlands (geschreven en mondeling) 
- Vertrouwd met het financieel beheer van verenigingen, NGO’s, federaties … 
- Beschikken over een goed netwerk en het kunnen inzetten, strekt tot aanbeveling 

 
Bijkomende kwalteiten: 
 

- Grote verantwoordelijkheidszin 
- Aanpassingsvermogen 
- Administratieve nauwgezetheid 
- Zelfstandig en zin voor initiatief 

 
Voorwaarden 
 
Voltijds contract van onbepaalde duur 
Indiensttreding : onmiddellijk 
 
 
 
Solliciteren met een motivatiebrief in het Frans + CV  aan Elodie Splingart: elodie.splingart@idr-sv.org 
 


